PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW LUB ODPISOW SWIADECTW, LEGITYMACI
SZKOLNYCH, KARTY ROWEROWEJ/MOTOROWEROWEJ

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. 1991,
Nr 95, poz. 425 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 marca 2005 roku w
sprawie zasad wydawania oraz wzoréw swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych
drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a
takze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica
oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. z 2005 r. Nr 58, poz.
504 ze zm.).

3. Ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2000 r, Nr 86, poz.
960 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 1997 r., Nr
98, poz. 602 ze zm.).

I. Postanowienia ogdlne

1. Duplikaty badz tez odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowej, karty
motorowerowej sg wydawane na pisemng prosbe do Dyrektora Szkoty.

2. Duplikaty oraz odpisy Swiadectw szkolnych, legitymacji wydawane sg odptatnie.

3. Duplikaty oraz odpisy majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

Il. Swiadectwa szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia Swiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego

duplikatu lub odpisu nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:
- rodzaju Swiadectwa (ukoriczenia szkoty, klasy);
- roku ukonczenia szkoty lub klasy.
b) wnie$é na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej w ustawie.
2. Odbidr duplikatu lub odpisu swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje
w terminie do 14 dni roboczych.

3. Dyrektor szkoty moze poswiadczy¢ zgodnos¢ odpisu z oryginatem swiadectwa tylko w
przypadku, gdy jest to niezbedne dla ztozenia odpisu w aktach szkoty. Na odpisie
nalezy umiesci¢ adnotacje ,Stwierdzam zgodnos¢ z oryginatem”, date, pieczeé
urzedowq szkoty oraz podpis i piecze¢ imienng dyrektora.

lll. Legitymacje szkolne

1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu
nalezy:
a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora z podaniem przyczyny
ubieganie sie o duplikat;
b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia:



- imie i nazwisko
- data urodzenia
- adres zamieszkania
- numer PESEL
c) wnies¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej w ustawie.
2 . Odbidér duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.
2. Duplikaty legitymacji szkolnej, wystawia sie z fotografia.
IV. Karta rowerowa/ motorowerowa
1. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej lub motorowerowej w celu
uzyskania duplikatu nalezy:
a) Ztozy¢ w sekretariacie podanie do Dyrekcji z podaniem przyczyny ubiegania sie o
duplikat,
b) Dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia:
—imie i nazwisko
— data i miejsce urodzenia
— adres zamieszkania
c) Whnies¢ na wskazane konto szkoty optate w wysokosci okreslonej w ustawie.
2 . Odbiér duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.
2. Duplikaty karty rowerowej/motorowerowej, wystawia sie z fotografia.

V. Opftaty:

26,00 zt. — duplikat Swiadectwa
9,00 zt. — duplikat legitymacji szkolnej, karty rowerowej/motorowerowej
Wopftat nalezy dokonywac na konto szkoty nr: 29 8200 1021 2003 2100 1935 0001



Siennica Ré6zana, dnia .......ccooevveveeeeeeeaeeaenn.

imie i nazwisko

Adres, data i miejsce urodzenia

PESEL

Dyrektor Szkojy Podstawowej
im. Syn-w Puijkuw Siennicy Rézanej

PODANIE o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty rowerowej/
karty motorowerowej*

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej/karty
rowerowej/karty motorowerowej

Oswiadczam, ze w/w dokument ulegt:
O zniszczeniu o zagubieniu o kradziezy

W przypadku odnalezienia w/w dokumentu zobowigzuje sie do niezwtocznego zwrdcenia go
w sekretariacie Szkoty Podstawowej im. Synéw Putku w Siennicy Rézane;.

Jestem $wiadomaly, iz ponosze petng odpowiedzialno$¢™ za zgodnos$é¢ tresci ztozonego
oswiadczenia ze stanem faktycznym.

Do niniejszego oswiadczenia dofaczam*:

1. zniszczony dokument,
2. dowdd wptaty za duplikat
3. zdjecie

Podpis rodzica/ opiekuna prawnego

**Zgodnie z art.75 § 2 KPA jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego
w drodze zaswiadczenia wtasciwego organu administracji, organ administracji publicznej odbiera od strony, na jej wniosek,
os$wiadczenie ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci za fatszywe zeznania (tj. Dz. U. Nr 98, poz.1071 z 2000r. z p6zn. zm.).
,Kto skfadajgc zeznanie majgce stuzyé za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy zeznaje nieprawde lub zataja prawde podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3" — art. 233 KK
(Dz. U. Nr 88, poz. 533 z 1997r. z p6zn. zm.)



(miejscowose) (data)

Dyrektor

Szkojy Podstawowej
im. Syn-w Pujku w Siennicy R-Uanej

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia szkoty
podstawowej/gimnazjum. Szkole podstawowa/gimnazjum ukonczytem/am w roku
szkolnym..................... .

Jednoczes$nie informuje, Ze oryginat §wiadectwa.............cooooiiiiiiiiiiiiiiii i,

(czytelny podpis )

UWAGA

Na podstawie Rozporzadzenia MENIS z dnia 14 marca 2005r. (Dz.U. Nr 58, poz. 504) w oparciu o zalgcznik
do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej "Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej
oplaty oraz zwolnienia" (Dz.U. z 2006r. Nr 225, poz.1635) optaty wynosza:

- za duplikat $wiadectwa ukonczenia szkoty — 26zt
- za duplikat legitymacji szkolnej — 9zt

Naleznos$¢ (oplatg) wptaca¢ na konto: Szkoty Podstawowej im. Synéw Putku w Siennicy Rozane;j,
22-304 Siennica Rézana 257, Nr rachunku: 29 8200 1021 2003 2100 1935 0001 — z dopiskiem: opfata za duplikat
$wiadectwa, imi¢ i nazwisko ucznia/absolwenta.





