PROCEDURY ZACHOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH I NADZWYCZAJNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ im. SYNOW PULKU

W SIENNICY ROZANEJ

Metody postgpowania pracownikow szkoty
(pedagogicznych i niepedagogicznych)

oraz szkoly jako instytucji w sytuacjach kryzysowych i nadzwyczajnych.
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Wstep

Procedury szkolne w przypadku zachowan problemowych zostaly opracowane w celu zapobiegania
zachowaniom aspotecznym, zwigkszenia bezpieczenstwa w szkole, a takze po to, aby ksztattowac
odpowiednig postawe ucznia.

Szczegotowe cele przedstawionych procedur to usprawnienie i zwigkszenie skuteczno$ci oddziatywan
wychowawczych szkoty w sytuacjach trudnych, wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych,
terapeutycznych), zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych, wypracowanie metod wspotpracy ze §rodowiskiem rodzinnym ucznia.

Adekwatne postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo wymaga dobrego rozpoznania problemu,
zdarzenia, pelnej wiedzy na temat ucznia 1 jego rodziny, rozpoznania motywOw postepowania i
zastosowania odpowiedniej procedury postegpowania. Nauczyciele i wychowawcy moga wspiera¢ si¢
pomocg pedagoga szkolnego, nadzoru pedagogicznego, policji, Sadu Rejonowego w Krasnymstawie
Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich, poradni specjalistycznych. Dobra wspélpraca z instytucjami
wspierajacymi i srodowiskiem rodzinnym ucznia jest warunkiem skutecznos$ci zastosowania procedur.
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§1 Zasady ogolne

1. Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia powinno by¢ prowadzone w mozliwie
najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

2. Uczen 1 jego rodzice maja prawo do peilnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkole
dziataniach ich dotyczacych.

3. Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor Szkoty.

4. Uczniowie wykraczajacy poza normy 1 zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza
odpowiedzialnos¢ przewidziang w Statucie Szkoty.

5. Wilasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja moze w istotnym stopniu zwigkszy¢ skutecznosé
oddziatywan. Bardzo wazne jest umiejetne, w pelni profesjonalne przeprowadzenie interwencji z
zachowaniem wszelkich praw zaréwno dzieci uczestniczacych w zdarzeniu, jak i ich rodzicow.

§2 Dojezdzajacy uczen w drodze do szkoly i ze szkoly

1. W drodze do szkoty uczen znajduje si¢ pod opieka osoby dorostej — opiekuna dowozu. Odpowiada
ona za bezpieczenstwo uczniow w autobusie.

2. Sytuacje nieprawidtowego zachowania ucznidow opiekun zglasza w mozliwie najkrotszym czasie do
Dyrektora Szkoty. Dyrektor wspolnie z wychowawcg lub pedagogiem szkolnym podejmuje
dziatania w celu zmiany zachowania ucznia. Informuje o sytuacji jego rodzicow. Rodzice 1 uczen
zostajg poinformowani o konsekwencjach dalszego nieodpowiedniego zachowania podczas dojazdu
do szkoty i domu po zajeciach.

3. W przypadku braku poprawy zachowania uczen moze zosta¢ zawieszony w prawie korzystania ze
zorganizowanego dowozu do szkoly na pewien okres, o czym zostajg zawiadomieni rodzice ucznia.

§3 Niepowodzenia szkolne ucznia

1. Wobec ucznidow, u ktorych nauczyciele przedmiotowi zauwazajg narastajagce niepowodzenia
szkolne, wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym
przygotowuja propozycje pomocy uczniowi. Konsultuja je z uczniem i jego rodzicami w trakcie
indywidualnych rozméw 1 ustalaja sposoby pomocy uczniowi w zakresie uzupetnienia przez
niego brakow.

2. Formy pomocy:

2.1 pomoc kolezenska,
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2.2 pomoc nauczyciela uczacego — konsultacje,

2.3 dodatkowe zaj¢cia edukacyjne.

§4 Agresja i przemoc réwiesnicza

1. Szkolne postgpowanie wszczynane jest w sytuacji wystgpowania agresji i przemocy na terenie
szkoty. Sytuacje, w ktorych nalezy podjac postepowanie dotycza:

1.1 zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego ( w tym takze oszustwa i
wyludzenia),

1.2 naruszenie nietykalnos$ci fizycznej innych osob i1 swojej,
1.3 naruszenie godnos$ci osobistej innych osdb (wulgaryzmy, przemoc psychiczna).

2. Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia sytuacji agresji to wszyscy pracownicy
szkoty. Ich obowiagzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu przerwania agresji i
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

2.1 Postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez Dyrektora Szkoly, pedagoga szkolnego,
wychowawcg klasy.

2.2 O udziale ucznidéw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach
informowani sg rodzice w mozliwie najkrotszym czasie.

2.3 Szczegblng opieka pedagoga szkolnego 1 wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara zaj$cia.
Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o mozliwosciach dochodzenia praw
poprzez indywidualne zgtoszenie zajécia na Policje.

2.4 Sprawca zaj$cia ma mozliwos¢ wyjasnienia powodow swego zachowania i podjecia dziatan
w celu jego poprawy. Ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego
posrednikami mogg by¢: wychowaweca klasy, pedagog szkolny.

2.5 Wobec ucznia stosuje si¢ kary opisane w Statucie Szkoty.

3. O zachowaniu ucznia zawiadamiany jest rodzic. Rodzic moze zosta¢ wezwany do szkoty w
trybie natychmiastowym.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny planuja i przeprowadzaja dziatania majace na celu zmiang
sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

5. W sytuacji aktow powtarzajacej si¢ agresji lub czyndéw rozmyslnych szkota zwraca si¢ z prosba o
interwencje Policj¢, Sad Rejonowy w Krasnymstawie.

6. Szkota bierze udzial w wyjasnianiu spraw z udzialem uczniéw, dziejacych si¢ poza terenem
szkotly, po otrzymaniu prosby uczniéw lub rodzicéw o pomoc.
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§4 Podejrzenie naduzywania przez ucznia mediow elektronicznych

Sygnaly alarmowe:

1.1 zdecydowany spadek zainteresowania jakakolwiek inng aktywnoscig niz zwigzana z mediami
elektronicznymi;

1.2 zanik zycia towarzyskiego poza Internetem, kontaktem telefonicznym:;

1.3 dlugotrwale obnizony nastrdj, smutek, wycofanie; wyrazne pogorszenie wynikow w nauce
(zamiast uczy¢ si¢, osoba spedza czas np. przed komputerem, tabletem, z telefonem);

1.4 problemy zdrowotne: bole krggostupa, ogdlna niska wydolno$¢, bole gtowy, oczu, karku,
brzucha, problemy jelitowe.

Informacja o nadmiernym korzystaniu z mediéw elektronicznych (np. Internetu, telefonu,
komputera, tabletu) moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga/dyrektora z roznych zrodet: moze
by¢ zgloszona przez ucznia, rodzicéw, innych nauczycieli.

Rozmowa wychowawcy klasy / pedagoga szkolnego z uczniem. Zebranie informacji na temat
podejrzen o uzaleznieniu od mediow elektronicznych, jego formy oraz czestotliwosci.

Kontakt z rodzicami. Poinformowanie opiekunéw o obserwacjach dotyczacych dziecka.

Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoty badz polecenie
specjalistycznej placowki.

Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dziatan w sytuacji naduzywania mediow
elektronicznych, informacje dotyczace bezposredniej pomocy specjalistycznej (np.: przekazanie
kontaktu do zespolu pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online pod nr tel.

800 100 100, oraz telefonu zaufania dla dzieci i mtodziezy 116 111)

Podjecie interwencji prawnej w formie zgloszenia sprawy do sadu rodzinnego jesli rodzice
dziecka odmawiaja wspoOlpracy 1 nie kontaktuja si¢ ze szkola, a uczen nie zaprzestaje dziatan,
ktore sa dla niego i/lub innych/ krzywdzace, skutkujace np. niewywigzywaniem si¢ z obowigzku
szkolnego.

Dokumentacja zgloszenia (opis podjetych dziatan przez szkote, np. kontakt z rodzicami,
rozmowa z uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkota).

Monitorowanie sytuacji (kontakt wychowawcy klasy/pedagoga/dyrektora szkoty z dzieckiem i
jego rodzicami, upewnienie si¢, czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzanie, jak
uczen realizuje obowiazek szkolny, czy bierze udziat we wszystkich zajeciach.

§5 Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

Zabezpieczenie dowodow:

1.1 Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone 1 zarejestrowane.
Nalezy zanotowa¢ date¢ i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe,
dane nadawcy (nazwg¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub
adres strony www, na ktorej pojawily si¢ szkodliwe tresci czy profil.

1.2 Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi

Strona 6z 35



(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych treéci z serwisu), ale rOwniez stanowi material,
z ktorym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: Dyrektor i
pedagog szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

1.3 Na etapie zabezpieczania dowodoéw cyberprzemocy, jak réwniez identyfikacji sprawcy warto
korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

Identyfikacja sprawcy (Co moze pomaéc w identyfikacji sprawcy?)

2.1 Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,obrazliwe” strony moga posiadaé
informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu
komoérkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

2.2 Kontakt z dostawca ushugi internetowej — moze on nie tylko zablokowaé¢ konto
agresora lub usunaé¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy.
Dane takie nie moga by¢ jednak udostepniane osobom prywatnym. Aby je pozyskac,
konieczny jest kontakt z policja.

2.3 Kontakt z operatorem sieci komoérkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy
jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w celu ustalenia sprawcy, jesli otrzyma dane o
dacie 1 godzinie rozmowy. Rowniez w tym przypadku, operator moze udostepni¢ te
dane tylko policji.

2.4 Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w
celu usunigcia z sieci kompromitujagcych lub krzywdzacych materialdow. Do podjgcia
takiego dziatania zobowigzuje art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug drogqg elektroniczng.

2.5 W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢,
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
pehiacy w szkole role koordynatora dziatanh wychowawczych wobec uczniow wymagajacych
szczegblnej uwagi, powinien podja¢ dalsze dzialania:

3.1 Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu:

3.1.1 celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zaj$cia, wspolne zastanowienie
si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

3.1.2 sprawca powinien otrzyma¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy;

3.1.3 nalezy oméwi¢ z wuczniem skutki jego postgpowania i poinformowaé o
konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

3.1.4 sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z
sieci szkodliwych materiatow;

3.1.5 waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdéw zado$éuczynienia wobec
ofiary cyberprzemocy;

3.1.6 jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z
nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;
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3.1.7 nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
4. Powiadomienie rodzicoOw sprawcy i omoéwienie z nimi zachowania dziecka:

4.1 Rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani 0 przebiegu zdarzenia i zapoznani z
materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podjetych
przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

§6 Procedura postepowania w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela.

1. W przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, zaré6wno stownej jak i fizycznej:

1.1 Nauczyciel zwraca uwage uczniowi, ze jego zachowanie ma charakter agresywny.
Reaguje na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie zachowanie si¢
pojawia.

1.2 Nauczyciel informuje ucznia oraz calg klase, ze zostaly przekroczone normy i jakie
konsekwencje groza uczniowi za jej przekroczenie.

1.3 Nauczyciel rozmawia ze sprawcg agresji poza klasg w niezbyt odleglym terminie:

1.3.1 nazywa normy, jakie uczen ztamal, jaka szkode ponidst nauczyciel w zwigzku z jego
zachowaniem;

1.3.2 wyjasnia przyczyny ztego zachowania ucznia, zobowigzuje ucznia, by podobne
zachowania nie powtarzaly sig;

1.3.3 okresla, jakie uczen poniesie konsekwencje;

1.3.4 mowi o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza podjac.

1.4 Nauczyciel informuje wychowawce klasy o przebiegu rozmowy 1 przyjetych
ustaleniach.

1.5 Wychowawca klasy rozmawia z agresywnym uczniem 1 wilacza do wspolpracy
pedagoga i rodzicow.

2. Gdy negatywne zachowanie ucznia si¢ powtarza, wychowawca klasy informuje Dyrektora o
agresywnym zachowaniu ucznia wobec nauczyciela. Dyrektor w obecnosci pedagoga,
wychowawcy klasy i rodzica ucznia ustala sposob dalszego postepowania z mozliwoscia
skierowania sprawy do sadu.

§7 Procedura postepowania w przypadku agresji rodzica lub opiekuna wobec ucznia lub
pracownikow szkoly

1. Poinformowanie wychowawce, pedagoga szkolnego, Dyrektora Szkoty.
2. Powiadomienie policji przez Dyrektora Szkoty.

3. Pisemne powiadomienie Sadu Rodzinnego z prosba o wglad w sytuacje rodzinna,
przestanie powyzszych informacji do Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.
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10.

11.

Powiadomienie kuratora sgdowego, jezeli rodzina objg¢ta jest nadzorem.

Wspoélpraca z organizacjami specjalistycznymi (Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,
osrodki wsparcia i interwencji kryzysowej).

Wspotpraca z rodzicami.

§8 Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia

Zatrzymanie lub odnotowanie ucznia, ktory dopuscit si¢ dewastacji mienia przez pracownika
szkoly — §wiadka wydarzenia.

Zabezpieczenie zdewastowanego mienia przez nauczyciela.

Poinformowanie Dyrektora Szkoty.

Odnotowanie $wiadkow zdarzenia przez nauczyciela.

Spisanie protokotu zdarzenia przez nauczyciela oraz zebranie podpisu $wiadkow.
Poinformowanie rodzicéw o zdarzeniu i wezwanie do szkoty na rozmowg.

Rozmowa z rodzicami w obecnos$ci ucznia, wychowawcy, swiadkow zdarzenia oraz pedagoga i
Dyrektora Szkoty w celu ustalenia ewentualnego pokrycia kosztow naprawy zdewastowanego
mienia.

Ukaranie ucznia zgodnie z systemem oceniania i zobowigzanie do przestrzegania szkolnych
regulaminow 1 Statutu Szkoty.

W razie gdy rodzice nie stawiajg si¢ na wezwanie, zawiadomienie policji (gdyz dewastacja
mienia w miejscu publicznym jest przestepstwem $ciganym z urzegdu).

W razie gdy wezwani na rozmowe rodzice odmawiajg pokrycia kosztow zdewastowanego
mienia, postepowanie jw. (zawiadomienie policji).

W razie ponownej dewastacji mienia lub zlamania przez ucznia warunkéw podpisanego
kontraktu — skierowanie sprawy do Sadu Rejonowego w Krasnymstawie.

§9 Procedura postepowania w przypadku kradziezy

Uczen na teren szkoly przynosi tylko przedmioty potrzebne bezposrednio do lekcji. Pozostate t;.
komorki, droga bizuteria itp. uczen pozostawia w domu.

Kradziez zgloszona przez ucznia.
2.1 Uczen zglasza kradziez nauczycielowi ( bedagcemu najblizej zdarzenia).
2.2 Nauczyciel powiadamia 0 zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

2.3 Dyrektor podejmuje decyzje:
2.3.1 Przekaza¢ sprawe policji;

2.3.2 Zastosowac¢ karg zgodnie z regulaminem;

Strona9z35



2.4 Nauczyciel sporzadza notatke zgloszenia kradziezy.
3. Kradziez zauwazylt pracownik szkoty.

3.1 Pracownik odizolowuje ucznia od pozostatych w celu zabezpieczenia

ewentualnych dowodow.

3.2 Powiadamia o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

3.3 Dyrektor podejmuje decyzje:
3.3.1 0 zastosowaniu kary regulaminowej;
3.3.2 0 przekazaniu sprawy policji

3.4. Zostaje sporzadzona notatka zgtoszenia kradziezy.

§10 Falszerstwo

1. Sytuacje falszerstwa w szkole:

1.1 dokonywanie wpiséw do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),

1.2 przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
1.3 podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

1.4 podktadanie prac innych uczniéw jako wilasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Sciaganie,
1.5 inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych, wycieczce
itp.).
2. Osoby mogace podjac¢ decyzj¢ o wszczeciu postgpowania:
3.4 wychowawca klasy,
3.5 nauczyciel przedmiotu,
3.6 pedagog szkolny,
3.7 zespot wychowawczy,
3.8 Dyrektor Szkoty.
4.  Procedura postgpowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:
4.1 powiadomienie rodzicéw ucznia,
4.2 spotkanie z uczniem i jego rodzicami w celu wyjasnienia powodow fatszerstwa,
4.3 podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw szkota kieruje informacje i prosbg¢ o
interwencje policje.

Strona 10z 35



§11 Palenie papierosow

Wobec ucznia, ktory pali w szkole papierosy, podejmowane sg nastepujace kroki:

1.
2.

3.

w sytuacji palenia papierosow przez ucznia informowani sg rodzice ucznia;

wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majace na celu zmiang
postawy ucznia;

uczen otrzymuje informacje o szkodliwo$ci palenia, zostaje zobowigzany do zaniechania
negatywnego postepowania;

4. wobec ucznia stosuje si¢ System kar opisany w Statucie Szkoty;

5. pedagog prowadzi dokumentacj¢ dotyczacg pracy z uczniem.

1.

2.

§12 Alkohol i narkotyki

Postepowanie z uczniem bedacym pod wplywem alkoholu lub narkotykéow na terenie

11

1.2

13

14

1.5
1.6
1.7

szkoly lub w trakcie imprez organizowanych przez szkole:

zapewnienie dziecku bezpieczenstwa — miejsce w celu odizolowania ucznia od o0sob
postronnych i zapewnienie mu opieki ( nauczyciel, pedagog szkolny), w sytuacjach
zagrozenia zdrowia ucznia, wzywanie lekarza;

proba nawigzania kontaktu, jezeli nawigzanie kontaktu z uczniem si¢ nie powiedzie,
wezwanie pogotowia ratunkowego oraz policji;

po nawigzaniu kontaktu proba ustalenia, czy uczen brat narkotyki/ pit alkohol, z kim; jakie
to byly narkotyki / substancje odurzajace; w jaki sposob wszedt w ich posiadanie; skad miat
pienigdze; od jak dawna bierze narkotyki/inne substancje; kto o tym wiedziat;

bezzwloczne zawiadomienie rodzicoOw, przekazanie sposobu zalatwiania sprawy z uczniem,
wspolne ustalenie dalszego postepowania ( z mozliwoscig wezwania policji);

rodzice potwierdzaja wlasnorecznym podpisem przyjecie opieki na dzieckiem:

w przypadku braku kontaktu z rodzicami wezwanie policji w celu okreslenia stanu ucznia;

zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym dniu ) uczen, rodzice, wychowawca
klasy, Dyrektor Szkoly, pedagog szkolny w celu ustalenia przyczyn post¢gpowania ucznia
oraz ustalanie mozliwo$ci 1 formy pomocy uczniowi, we wspolpracy rodzice — uczen —
szkota.

W sytuacji podejrzenia, Ze uczen posiada alkohol lub substancje przypominajaca narkotyk,

2.1

nalezy podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel / wychowawca, pedagog / Dyrektor ma prawo zada¢, by uczen przekazat mu te
substancje¢, pokazal zawarto$¢ torby, kieszeni. Osoby te nie mogg samodzielnie dokonac
przeszukania odziezy ani teczki ucznia — czynno$ci tej moze dokona¢ wyltacznie
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funkcjonariusz Policji.

§13 Demoralizacja

1.W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub

innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji,:

DEMORALIZACJA — Naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wloczegostwo, udziat w
dziatalnosci grup przestepczych — art.4 § 1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich.

11
1.2
1.3

14

1.5

pracownik szkoly powinien podjaé nastepujace kroki:
Przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i Dyrektora Szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicoOw zas§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej poradni i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, Dyrektor Szkoty
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje (specjaliste¢ d/s
nieletnich).

Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem), a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, Dyrektor Szkoty powiadamia Sad
Rodzinny lub Policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

§14 Zagrozenie demoralizacja ucznia

1. Wobec uczniow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:

1.1uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i obrazow obrazajacych godno$¢ innych,

1.2uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papieroséw,
wagarow,

1.3udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

1.4 powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

1.5 prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,
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1.6 przyniesienia na teren szkoty substancji i przedmiotéw zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
innych uczniéw, wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspolnie z
rodzicami ucznia dziatania majace na celu zmiang jego postawy.

. Dziatania te mogg mie¢ forme:

2.1 indywidualnych rozméw z uczniem,

2.2rozmoOw z uczniem w obecnosci rodzica,

2.3udziatu w zajeciach terapeutycznych indywidualnych lub grupowych,
2.4 zmiany klasy na rownorzedna, za zgodg Dyrektora Szkoty.

. W przypadku braku pozagdanych zmian zachowania ucznia, Dyrektor Szkoty zwraca si¢
prosba do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj.: Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej,  Sadu Rejonowego, Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich,
Komendy Policji — Wydziatu Prewencji i innych w zaleznosci od potrzeb.

§15 Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajgcej narkotyk:

Osoba, ktora znalazta substancje mogaca by¢ narkotykiem, zabezpiecza ja przed dostepem o0sob

niepowolanych i ewentualnym zniszczeniem, w miar¢ mozliwosci probuje uzyska¢ informacje o
pochodzeniu i wiascicielu substancji, zawiadamia Dyrektora Szkoty, przekazuje mu substancj¢, Dyrektor
wzywa funkcjonariuszy policji i przekazuje jej substancje¢ oraz uzyskane informacje.

§ 16 Nieobecnos$¢ rodzicow ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni

poinformowac dyrekcje szkoty o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad dzieckiem.
Informacja powinna mie¢ forme¢ pisemng i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty.

. Wychowawca klasy, ktory otrzymal informacj¢ o nieobecnosci rodzicow lub prawnych
opiekunow ucznia, zobowigzany jest przekazac¢ ja Dyrekcji Szkoty.

Dyrekcja Szkoty zglasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej na Policjg¢ lub
Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

§ 17 Uczennica w ciazy

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedzial si¢, ze uczennica jest w cigzy, niezwlocznie informuje o tym
wychowawcg klasy 1 Dyrektora Szkoty.
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2.

Wychowawca klasy, pedagog szkolny i Dyrektor Szkoty spotykaja si¢, aby zebraé wigcej

informacji o uczennicy oraz jej sytuacji rodzinnej.

3.

Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowg¢ z uczennicg, starajac si¢ ustalic,

czy rodzice juz wiedzg o cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestepstwa (gwaltu).

4.

Wobec uczennicy w cigzy zespot w sktadzie: Dyrektor Szkoty, wychowawca klasowy, pedagog

szkolny, nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program pomocy
niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

5.

10.

Uczennica moze korzysta¢ z nastepujacych form pomocy:

5.1 dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji
pozaszkolnej uczennicy,

5.2 indywidualnych konsultacji przedmiotowych,
5.3 indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci

5.4 dodatkowych  egzaminéw  klasyfikacyjnych  badz poprawkowych w  terminie
dogodnym dla uczennicy / nie p6zniej niz do 6 miesigcy od pierwszego ustalonego
terminu.

Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy wspolnej
realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

Uczennica z rodzicami/opiekunami prawnymi podejmuja — w ustalonym terminie decyzj¢
w sprawie form pomocy, z ktérych chcieliby skorzystaé. O podjetej decyzji informuja
wychowawce klasy i Dyrektora.

Wychowawca klasy, Dyrektor 1 rodzice/opickunowie prawni uczennicy podejmuja
dziatania niezbedne do przyznania uczennicy — zaleznie od dokonanego wyboru —
nauczania indywidualnego lub indywidualnego toku nauki.

Wychowawcy klas w  porozumieniu z pedagogiem szkolnym  przeprowadzaja
zajgcia/warsztaty ksztattujace u ucznidw postawy akceptacji 1 empatii w zwigzku z
zaistniala sytuacja. Moga ponadto przeprowadzi¢, na przyktad z udzialem lekarza lub
innego specjalisty, zajecia podnoszace poziom wiedzy z zakresu S$wiadomej prokreacii,
inicjacji seksualnej, antykoncepciji.

W razie potrzeby szkola podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy  m.in.
wspoélpraca z GOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami.

§18 Osoba obca na terenie szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, jest osoba obca.

1.

Postepowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:
1.1 kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu,;

1.2w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego 1 poinformowa¢ o godzinie
rozpoczecia najblizszej przerwy $rodlekcyjney,
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1.3w innych wypadkach nalezy kierowa¢ do Dyrektora Szkoty, pedagoga szkolnego Iub
sekretariatu.

2. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza =zagrozenie dla osOb przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé pomoc. O
sytuacji niezwlocznie powinien zosta¢ poinformowany Dyrektor Szkoty.

§19 Proby samobojstwa oraz inne zachowania autodestrukcyjne u uczniow .

Kazdy pracownik pracujacy w Zespole Szkél w Siennicy R6zanej ma obowigzek zareagowania na
jakikolwiek sygnal o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia.

1. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow wskazujacych
na ryzyko zachowan samobéjczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej jednego z
ponizszych czynnikdw:

moéwienie (lub wyrazanie w inny sposob) o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,
moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotoéw, unikanie kontaktéw, réwniez z
bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie, zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty
uczniowi przyjemnos¢, uzywanie wyrazen, ktore moéwig o jakim$ krancowym momencie w czasie,
wiaza si¢ z koncem, zaprzestaniem, odejSciem itp. przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju,
wystepowanie nietypowych zachowan, zaprzestanie dbatosci o wyglad i higieng osobista lub zmiana
innych nawykow zachowania, klopoty ze snem, bezsenno$¢, brak apetytu, podejmowanie w
przeszto$ci prob samobdjczych, przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie,
spozywanie alkoholu, zazywanie narkotykow itp.

2. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popelni¢ samobdjstwo

(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych).

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia zostaje powolany zespot kryzysowy w sktadzie:
wychowawca, Dyrektor Szkoty, pedagog szkolny.
Zespot od chwili uzyskania takiej informac;ji:

2.1 nie pozostawia ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego i probuje przeprowadzic¢
go w bezpieczne, ustronne miejsce,

2.2 podejmuje probe oceny realno$ci zagrozenia (wywiad z osoba przekazujaca
informacj¢ oraz z samym uczniem), poinformowanie o zaistnialej sytuacji 1 o
zagrozeniu rodzicow,

2.3 przekazuje dziecko pod opiekg rodzicow Ilub jezeli przyczyna zagrozenia jest
sytuacja domowa ucznia (zwlaszcza zwigzana z przemoca, alkoholem Ilub innymi

patologiami), odpowiednim instytucjom (np. policji),

24 uczen jak najpredzej powinien zosta¢é otoczony opieka pedagoga szkolnego,
psychologa lub w zaleznosci od sytuacji rowniez psychoterapeuty,
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3. Postepowanie w przypadku powzi¢cia informacji, Ze uczen podjal probe samobdjcza

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu zostaje powolany zespot kryzysowy w skladzie: wychowaweca,
Dyrektor Szkoty, pedagog szkolny.

Zespot powinien podjac nastepujace dziatania:

3.20 probie samobodjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
Rady Pedagogicznej w celu podjgcia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania
ucznia przez wszystkich nauczycieli

3.3nalezy dokona¢ diagnozy ryzyka utrzymywania si¢ zagrozenia ponowienia proby
samobojczej,

3.4 nalezy zaplanowac dalszg strategie postepowania zgodnie z zaleceniami specjalisty,

3.5nalezy podja¢ probe zmobilizowania rodziny, by udzielita dziecku wsparcia 1
zapewnita bezpieczenstwo,

3.6nalezy otoczy¢ wucznia szczegdlng zyczliwo$cig, bez obiecywania zachowania
tajemnicy o podjgciu proby samobojczej,

3.7nalezy bacznie obserwowal jego zachowanie w szkole, stara¢ si¢ dociec dogtebnych
powodow, dla ktérych uczen prébowat popetni¢ samobojstwo,

3.8nalezy zlozy¢ adekwatng do wilasnych mozliwosci deklaracj¢ wtasnej dostgpnosci i1
dyspozycyjnosci, poinformowac ucznia o wszystkich dostgpnych osrodkach wsparcia,

3.9nalezy wskaza¢ roézne systemy oparcia, zasoby wewngtrzne 1 zewngtrzne (w tym
miejsca, w ktorych mozna uzyskac¢ pomoc).

4. Kazdy pracownik szkoly w przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji o
sytuacjach opisanych w punkcie 1, 2 i 3 powinien niezwlocznie poinformowaé

Dyrektora Szkoly.

§20 Rozstrzyganie spraw spornych i konfliktow

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nast¢pujaco:

1.1 konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomocg
stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udzial w
spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sa rodzice uczniow,

1.2 konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym 1 zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow,

1.3 konflikt miedzy nauczycielami rozstrzyga Dyrektor Szkoty, a w ostatecznosci Rada
Pedagogiczna,

1.4 konflikt mi¢dzy nauczycielem a Dyrektorem Szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a
w koniecznosci organ nadzorujacy szkotg,

1.5 konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga Dyrektor Szkoly, a w
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2.

razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do
organu nadzorujacego szkote.

Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktorych posiedzenie
dotyczy.

§21 Tryb skladania skarg w przypadku naruszenia praw ucznia

Uczen (lub w jego imieniu rodzic, prawny opiekun) moze dochodzi¢ swoich praw, gdy zostaty
one naruszone w relacji nauczyciel (pracownik szkoty) - uczen, uczen- uczen do:

1.1 wychowawcy klasy lub innego nauczyciela, jezeli jego prawa naruszyl inny uczen,

1.2do Dyrektora Szkoty za posrednictwem rodzicow ( prawnych opiekundéw), jezeli jego
prawa naruszyt nauczyciel lub inny pracownik szkoty,

1.3do organu prowadzacego szkole za posrednictwem rodzicow ( prawnych opiekunow),
jesli jego prawa naruszyt Dyrektor Szkoty.

Uczen, ktérego prawa zostaly naruszone, moze wystgpi¢ w tej sprawie bezposrednio do
pedagoga na zasadzie powiadomienia i w celu uzyskania wsparcia. Pedagog nadaje sprawie
bieg wg zasad okreslonych w pkt 1.

W przypadku spraw spornych w pierwszej kolejnosci powinno si¢ dazy¢ do ich zatatwienia w
przez osoby zainteresowane w drodze mediacji, ktore moze prowadzi¢ wychowawca, samorzad
uczniowski, pedagog.

W drobnych przypadkach naruszania praw ucznia, uczen informuje wychowawce klasy, liczac na
jego interwencjg.

W przypadku razgcego naruszenia praw ucznia, np. jego nietykalnosci, poszkodowany (lub jego
rodzic, prawny opiekun) natychmiast powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty. Moze takze
zlozy¢ Dyrektorowi oficjalng skarge na pismie.

Skargi ucznia powinny by¢ rozpatrzone wg kompetencji w terminie:
6.1 przez nauczyciela w ciggu 3 dni,

6.2 przez Dyrektora Szkoty w ciggu 7 dni,

6.3 przez organ prowadzacy szkote — na zasadzie odrgbnych przepisow.

W przypadku, gdy uczen lub jego rodzic (prawny opiekun) uznaja, ze skarga zostata rozpatrzona
niezgodnie z prawem szkolnym, maja prawo do wniesienia w ciggu 3 dni zazalenia, podajac,
jakie przepisy zostaly naruszone.

§22 Wtargni¢cie napastnika (terrorysty) do szkoly

1. Ponizsze rekomendacje odnosza sie do niezbednej reakciji nauczyciela 1 dotycza svtuacii

wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia, ktéry strzela do osdb znajdujacych

sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.
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1.1 Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejScie do pomieszczenia i zabicie
kolejnych osob;

1.2 Wycisz 1 uspokdj uczniéw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowa¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang;

1.3 Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrocic¢
szczegblng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy z
opanowaniem emocji;

1.4 Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wyltaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefondw moga
zdradzi¢ obecno$¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachgci¢ napastnika do wejscia;

1.5 Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w przypadku
wtargnigcia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji;

1.6 Zaston okno, zga$ $wiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacj¢ o0sOb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodlpracujace z napastnikami, a
znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego;

1.7 Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwigki lub cien, ktory moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow;

1.8 Stan ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi - przebywanie w $§wietle drzwi rzuca cien 1
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow;

1.9 Zejdz z linii strzatu, poldz si¢ na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi 1 mogg zabi¢ osoby znajdujace si¢
wewnatrz,

1.10 Jezeli padna strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte drzwi
chca sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma;

1.11 Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznos$ci
same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktory
ma spowodowac otwarcie drzwi;

1.12 W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze byc
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ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecno$ci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwickszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szans¢ na
uratowanie zycia,

2. W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad
szkola:

2.1 Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préby oporu mogg by¢ uznane przez
napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow;

2.2 Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszukania
napastnikéw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej;

2.3 Poinformuj, ze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako proba oporu,

2.4 Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w
oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji;

2.5 Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako
akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji;

2.6 Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu;

2.7 Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢ ukarane
przez zamachowcow;

2.8 Nie oszukuj terrorysty - 0szustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji i
zosta¢ ukarane;

2.9 Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do ucznidéw po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez
zamachowcow;

2.10 Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktoérych zachowanie odstaje od reszty;

Strona 19z 35



2.11 Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcoOw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji i w
konsekwencji ukarana;

2.12 Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napic€ si¢ czy zjes¢ positek.

3 W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

3.1 Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz zosta¢ uznany
za terroryst¢ - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikéw nie jest w stanie odroznié
napastnikéw od ofiar;

3.2 Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé¢ z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agresji;

3.3 Potdz si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow;

3.4 Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom - postawa
taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja si¢ wtopi¢ w
szeregi napastnikow;

3.5 Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego;

3.6 Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania mogg
zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcj¢ ratunkows;

3.7 Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zakladnikéw i identyfikacji zamachowcow;

3.8 Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopodki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - W pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja
nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czesto probujg si¢ wtapia¢ w thum
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I uciec z miejsca ataku;

3.9 Po wydaniu polecenia wyjScia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé polecenia
doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

3.10 Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.

§23 Podlozenie ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, Ze nie rozrdznia on ,,swoich” czy ,,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotycza konkretnych osob. Przez
material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkoéw
chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltownej reakcji chemicznej 1
ktérej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci wybuchu
(detonacji lub deflagracji). Okreslenie fadunek materiatu wybuchowego oznacza okreslong ilos¢
materialu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

1. Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchoweqo:

1.1 Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamigtaj jak
najwigksza ilos¢ szczegotéw - uzyskane informacje/szczegdly moga by¢ istotne dla policji dla
identyfikacji sprawcy alarmu;

1.2 Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku stresujacej
sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji;

1.3 Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje¢ catosci personelu
szkoty;

1.4 Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku;
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1.5 Nie uzywaj telefonu komodrkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy;

1.6 Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktére nie nalezag do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢ akcje
policji i zminimalizowac skutki ewentualnej eksploz;i;

1.7 Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa,

1.8 W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe¢ odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty;

1.9 Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych .

2. Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z ladunkiem wybuchowym Ilub nieznang substancja. W
przypadku podejrzenia jej otrzymania:
2.1 Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany

pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona,

2.2 Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania;

2.3 Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze
ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji,

2.4 Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury - 0soba
odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ calosci personelu szkoty;

2.5 Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku;

2.6 Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy;

2.7 Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbg¢dna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
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wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa,

2.8 W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi

zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty;

2.9 Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia podlozenia na
terenie szkoly ladunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

Dyrektor placowki lub w przypadku jego
niecobecnosci wicedyrektor. W przypadku
ich nieobecnosci — o0soba przez nich
upowazniona .

Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku
wybuchowego

Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Prowadzac rozmowe =z osobg informujacg o
podtozeniu tadunku wybuchowego, zapamigtaj jak
najwickszg ilo$¢ szczegotow.

Odizoluj  miejsce
podejrzanego pakunku.

znajdowania  si¢

Zapisz natychmiast wszystkie lub

zapamigtane informacje.

uzyskane

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia
osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala).

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢

wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z | odpowiedzialng za uruchomienie

planem ewakuacji procedury.

Nie uzywaj telefonu komorkowego. Po ustyszeniu sygnalu o podlozeniu
fadunku wybuchowego rozpocznij

ewakuacj¢ zgodnie z planem ewakuacji.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly
przedmioty, ktére nie nalezg do jej wyposazenia.

Nie uzywaj telefonu komorkowego.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej
sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy shuzb.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej  sytuacja  kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i
poinformuj osob¢ odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie
dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dziataniami kryzysowymi.
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Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i

drodze dojazdu.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu.

Sposdb
ewakuacji

prowadzenia

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komendg
administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych i zgodnie z ich
wskazowkami.

Telefony alarmowe

Policja 997 Telefon alarmowy 112

Sposéob powiadamiania
shuzb

Wybierz jeden z ww. numerdéw.
Po zgloszeniu si¢ dyzurnego

nazwe 1 adres szkotly

rodzaj
zagrozenia

operatora danej stuzby podaj stwierdzonego

nastgpujace informacje:

imi¢ 1 nazwisko oraz petniong
funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia i

zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie
Sposob postepowania z | Nauczyciele  odpowiedzialni  za  opiekg na  osobami

uczniami ze SPE

niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z
potrzebami danej sytuacji. W przypadku konieczno$ci ewakuacji
zapewniajg pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury.

Bra¢ udzial w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure.

Mie¢ =zapisane numery telefondow oso6b odpowiedzialnych za
uruchomienie  procedury 1 koordynacje ewakuacji  0séb
niepetnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia
procedury.

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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§24 Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska
pierwiastkbw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworow wystepujacych w
srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci czlowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze z
stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg
wypetnione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.) wirusami
(ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia moézgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna
otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

1. Svtuacja, gdv nastapito skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu
substancija chemiczna/biologiczna — np. telefon o0 zamiarze ataku).

Nalezy wowczas:

1.1 zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoly przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru;

1.2 natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, kladac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego ataku;

1.3 w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyc
klimatyzacje;

1.4 w miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podrgczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

1.5 przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji;

1.6 powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku;

1.7 do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywaé w poblizu okien 1 innych otworéw wentylacyjnych;

1.8 oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.
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2. Svtuacja, gdv szkota zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo
wyKryte natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie.

Nalezy wowczas:

2.1 nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé cieczy;

2.2 aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem;

2.3 pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow;

2.4 opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych o0sob;

2.5 powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobg¢ upowazniong przez dyrekcjg;

2.6 zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejondéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie znamy
kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem ewakuacji
powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen;

2.7 natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe ktadac szczegodlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia,

2.8 jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydiem, zdjaé
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja 1 wtozy¢ do plastikowego worka;

2.9 po kontakcie z substancjg nie wolno: jes$¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen;

2.10 w obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

2.11 sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo znalazly si¢ w
odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji;

2.12 w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
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wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory;

2.13 przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta zmiana tamponu lub
nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji;

2.14 powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku;

2.15 oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

3. Sytuacja, gdy szkola zostala skazona substancja chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostato

wykryte pdzno np. gdy pojawily sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan.

Nalezy wtedy:

3.1 nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzatac proszku, nie $ciera¢ cieczy;

3.2 powiadomi¢ osobg odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

3.3 przykry¢ substancje¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;

3.4 pozamykac¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow;

3.5 opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszcza¢ do niego innych osob;

3.6 oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac¢ do wnetrza szkoty;

3.7 natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia,

3.8 w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje a
budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
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otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny;,

3.9 oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postegpowac zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancjg
chemiczng lub biologiczng terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

Dyrektor placowki lub w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor. W przypadku
ich nieobecnosci — o0soba przez nich
upowazniona .

Szkola otrzymuje informacj¢e o mozliwym
skazeniu substancja chemiczna/biologiczna (np.
telefon o zamiarze ataku) gdy nie nastapilo
skazenie placowki.

Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych
na terenie szkoty, osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty

przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.
Natychmiast po  ogloszeniu  alarmu

powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

W budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelnic¢
okna, drzwi, otwory  wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne
srodki ratownicze.

Przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony
drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodka biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen.

Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania
positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub
zarzadzenia  ewakuacji, nie  wolno
opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen,
przebywa¢ w poblizu okien i innych
otworow wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich
shuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Szkola zostala
chemiczna/biologiczna,
wykryte natychmiast
pojawieniu si¢.

skazona substancja
a zagrozenie zostalo
lub szybko po jego

Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych
przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie
Scierac cieczy.

Aby  zapobiec rozprzestrzenianiu
Substancji, przykry¢ ja np. kocem.

si¢
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Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢
klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw.

Opusci¢  pomieszczenie, w  ktorym
wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej
substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego innych
0s6b.

Powiadomi¢ administratora.

Zaalarmowacd wszystkie osoby
przebywajace na  terenie  szkoly i
ewakuowa¢ je w rejon ewakuacii,
przemieszczajagc si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji
powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

Jesli mial miejsce kontakt z substancja,
nalezy: umy¢ dokladnie rece woda 1
mydiem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt
z podejrzang substancja 1 wlozy¢ do
plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢,
pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb.

W obiekcie — budynku, do ktorego nastapita
ewakuacja zamkng¢ 1 uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste osob, ktére miaty kontakt z
podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w
odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé
policji.

W miare mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne
srodki ratownicze 1 odtrutki.

Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony
drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia $rodkow biologicznego lub
chemicznych do wngtrza pomieszczen.

Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania
positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich
stuzb 1 postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona substancja
chemiczna/biologiczna a zagrozenie zostalo
wykryte pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy

Nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych
przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie
Scieraé cieczy.
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reakcji na substancje¢ lub/i ogniska zachorowan.

Powiadomi¢ kierownictwo szkoty.

Aby  zapobiec rozprzestrzenianiu = si¢
substancji, przykry¢ ja np. kocem.

Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢
klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggdw.

Opusci¢  pomieszczenie, w  ktoérym
wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych
0s0b.

Ogtosi¢ alarm 1 wszystkich uczniow,
nauczycieli oraz pracownikdéw znajdujacych
si¢ bezposrednio poza budynkiem, a
przebywajacych  na  terenie  szkoty
ewakuowa¢ do wnetrza szkoty.

Natychmiast po  ogloszeniu  alarmu
powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

W szkole zamknga¢ i1 uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢, a budynek szkoty wraz ze
wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia
przygotowujac  si¢  do  ewentualnej
kwarantanny.

Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich
stuzb 1 postgpowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Sposob prowadzenia | Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende

ewakuacji administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych i1 zgodnie z ich
wskazowkami.

Telefony alarmowe Policja 997

Straz Pozarna 998

Telefon alarmowy 112

Pogotowie Ratunkowe 999

Sposob powiadamiania | Wybierz jeden z ww. numerow. | nazwe i1 adres szkoty

shuzb Po zgloszeniu si¢ dyzurnego
operatora danej stuzby podaj
nastepujace informacje:

rodzaj stwierdzonego
zagrozenia

imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong
funkcje
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telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia i
zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie

Sposob postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele  odpowiedzialni  za  opieke na  osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z
potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji
zapewniaja pomoc zgodnie z wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
procedury.

Bra¢ udzial w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure.

Mie¢ zapisane numery telefonow oso6b odpowiedzialnych za
uruchomienie  procedury 1 koordynacje ewakuacji  0sOb
niepetnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia
procedury.

Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

§25 Procedura postepowania w razie wypadku dziecka/ucznia

Nr

Etap procedury Podstawa prawna

Zakres i 0soby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikdéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku

ucznia.

Procedura dotyczy:
«dyrektora,
*nauczycieli,

spracownikow niepedagogicznych.
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Definicja wypadku w szkole

Wypadek ucznia jest nagle zdarzenie wywotane przyczyna zewnetrzna,
powodujgce uraz lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania
ucznia pod opieka szkoty:
e na terenie szkoly;
e poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka
nauczycieli).

§ 2 u.w.c.z, wyrok
Sadu Najwyzszy

z dnia 27 wrzesnia
2002 r. (sygn. Il
UKN 385/01).

Opis dziatan

Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu

e pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w
szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w
miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

e udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego.

Jej nieudzielnie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej
za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karng.

e pracownik nie dopuszcza do zajec lub przerywa je
wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w
ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzad
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad
swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

§ 21,40 r.b.h.p

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

e rodzicow (opiekunoéw) poszkodowanego;
pracownika stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy;
spotecznego inspektora pracy;
organ prowadzacy szkote lub placowke;
rade rodzicow.
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.
O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢
niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoly
lub placéwki.
Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajgé
podajac date
1 godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy

§41,42rbhp, §
3

r.0.p.w
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poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e ¢odzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia
Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
réwniez w dzienniku zajgc.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy)

dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w
szpitalu nalezy

zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej
poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie
0s6b niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty lub placowki.

Powolanie zespolu powypadkowego

Dyrektor szkoty powotuje zesp6t powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkola pracownik stuzby
bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w
zakresie bhp.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp,
w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty
przeszkolony w zakresie bhp.

W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora o§wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w skladzie

zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty
wyznacza dyrektor.

§ 43 r.b.hp

Postepowanie powypadkowe
Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacje
powypadkowa.
Zespot:
e przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnos$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) 1 sporzadza
protokot przeshuchania;
e przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania; jezeli Swiadkami sg uczniowie — przestuchanie

§ 7-9r.op.w, §
44-
47 r.b.h.p
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odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia — swiadka i jego rodzicow;

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

e uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek;

e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i
okresleniem rodzaju wypadku;

e sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14
dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku - protokot
powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy
wystapia Uzasadnione przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace
sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie odrebne, ktoére odnotowuje si¢
w protokole powypadkowym.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty/placowki po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgltoszone zastrzezenia przez rodzicow
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech
egzemplarzach, dla:

poszkodowanego, szkoty/placowki, ktora przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia, organu prowadzacego
lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢:

e poszkodowanego petnoletniego;

e rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan
zdrowia,

z materiatami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego
rodzicow (opiekunow).

Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢

z materiatami postgpowania powypadkowego.

Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego
W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktérym dorgczono protokol, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg o tym informowani
przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczgcemu zespotu: ustnie 1 wtedy
przewodniczacy
wpisuje je do protokotu lub na pismie.
Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:
e niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych
niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego,

§ 48-49r.b.h.p
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e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem

dowodowym
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych,

e powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. § 50-51r.b.h.p
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstgpstwa od niniejsze;j
procedury,

informuje o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajacych do

zapobiegania analogicznym wypadkom.

Podstawa Prawna:

e ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub choréb
zawodowych powstatych w szczegolnych okolicznosciach (tekst jedn.: dz. U. z 2013 r., poz. 737) -
u.w.c.z,

e rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (dz. U. z 2003 r.
nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.) - r.b.h.s,

e rozporzadzenie rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci
1 przyczyn wypadkow przy pracy (dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870) - r.0.p.w
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